
تقسیم  وتوزیع نیروهای تخصصی و فوق تخصصی

نقل و انتقالات

خروجی

هماهنگی با مراکز جهت موافقت 

با اعزام جانشین

هماهنگی با توسعه جهت دارابودن 

شرایط

هماهنگی جهت سامانه نقل و انتقال

طرح در کمیته نقل و انتقالات

حکم و ابلاغ خروجی

ورودی

همراه با پیشنهاد اعلام نیاز از 

مراکز ردیف رزرو

هماهنگی با توسعه جهت شرایط 

دارابودن

هماهنگی جهت سامانه نقل و انتقالات

طرح در کمیته نقل و انتقالات

حکم و ابلاغ ورودی

استخدام طرح یک ماهه

رشته تخصصی4مکاتبه با مدیران گروه در 

جراحی عمومی بیهوشی رادیولوژی زنان

kضریب

اعلام نیاز مراکز

ارسال اعلام نیاز به نفرات

معرفی نامه از وزارت خانه

ابلاغ به معاونت توسعه

شروع به کار در مرکز

ناعلام شروع به کار در سامانه کنترل پزشکا

به روز رسانی سامانه کنترل پزشکان

ارسال اطلاعات مورد 

درخواست وزارت

هماهنگی ماهیانه باوزارت جهت 

وراعزام متخصصین به سراسر کش

ارسال احکام به 

ندانشگاه و متخصصی

ارسال گواهی فعالیت طرح یکماهه 

متخصصین به وزارت متبوع



طرح پزشکان عمومی و پیرا پزشکان

بررسی مجوزها ی مراکز

بررسی خروجی ها و ردیف های خالی مراکز 

درمانی
ارسال اعلام نیاز به معاونت توسعه

ارسال مجوز های مراکز به صورت فصلی

معاونت توسعه

ارسال گزارش به معاونت توسعه



انجام قراردادهای نظام نوین و مشارکتی

قرارداد نظام نوین

هیئت علمی

مدیر گروه مربوطه

عدم نیاز ساعات غیر اداری 

نیروی رسمی kضریب

قرارداد مشارکتی

بررسی لزوم داشتن پروانه مطب شهر تهران و 

شهرستان های اطراف

اعلام نیاز مراکز

صدور مجوز مراکز

صدور مجوزقرارداد نظام 
نوین



PHDانجام مکاتبات 

پایان تعهدات

اعلام احتساب مدت پایان تعهد به 

مرکز

ارسال مکاتبه معونت توسعه به وزارت 

بهداشت

صدور پایان تعهدات

بررسی مستندات

طرح

اعلام نیاز مراکز

عهمکاتبه با معاونت توس

مکاتبه با امور هیئت علمی جهت 

صدور ابلاغ

مکاتبه با مراکز

مکاتبه با معاونت توسعه جهت صدور

ابلاغ

اعلام شروع به کار به وزارت 

متبوع



انجام مکاتبات متفرقه

برنامه استراتژیک 

واحد

مکاتبات برنامه 

عملیاتی واحد
مکاتبات آموزش مکاتبات برد تخصصی مکاتبات فلوشیپی

با وزارت متبوع



به روز رسانی سامانه های آماری وزارتخانه

سامانه اقامت پزشکان

ماهه6

سامانه کنترل پزشکان

فصلی



احتساب مدت پایان تعهدات

بررسی کلیه سوابق طرح و رزومه متخصص و 

فوق تخصص

اعلام به مرکز

تسویه حساب با عنوان معاونت 

توسعه

ارسال مکاتبه با وزارت متبوع

ارسال مکاتبه با دفتر توزیع 

تخصص وزارت

صدور پایان تعهدات



مکاتبات نظام پزشکی

ارسال اعلام نیاز

7جهت فعالیت در قالب تبصره 

ارسال گواهی فعالیت های پزشکان

اخذ مجوز مطب


